AUTARQUIA MUNICIPAL CRIADA PELA LEI

COMPLEMENTAR N°02, DE 30/11/2015
Enderego: Avenida Nossa Senhora Aparecida N°.: 31— Centro
Brazopolis/MG - CEP 37530-000 — Tel.: (35)3641-1018

RESOLUGAO BRAZPREV CMP N° 01/2025

O CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA e o DIRETOR
PRESIDENTE do BRAZPREY, no uso das atribuigdes legais conferidas pela Lei Complementar
Municipal n® 002/2015, de 30 de novembro de 2015.

CONSIDERANDO o Art. 38 da Lei Complementar Municipal n.° 002/2015, de
30 de novembro de 2015, incisos XIV e XV quanto a organizagdo do BRAZPREV;

CONSIDERANDO a deliberagdo da reuniio ordinaria do dia do Conselho
realizada em 18 de Margo de 2025;

RESOLVE:

Art.1°. Aprovar os formularios “CARTA DE SOLICITACAO DE DOCUMENTACAO”

e “CARTA DE EXIGENCIAS” como etapas a serem implementadas no processo de concessdo de

beneficios do Brazprev, a partir da data de publicagdo dessa Resolugdo, conforme modelo dos
incisos I e II deste artigo:

I- ANEXO I - CARTA DE SOLICITACAO DE DOCUMENTACAO;

II - ANEXO II - CARTA DE EXIGENCIAS

III — ANEXO III — RECIBO DE ENTREGA DA DOCUMENTACAO PARA
APOSENTADORIA

Art. 2°. Fica estabelecido que o prazo para a tramitagdo do processo de concessdo de
beneficio ¢ de 60(sessenta) dias corridos, a contar da data de entrega da documentag@o completa
pelo servidor requerente junto ao Instituto Brazprev.

Paragrafo winico. No caso de abertura de prazo para o servidor requerente atender CARTA
DE EXIGENCIAS, esse prazo inicial de 60(sessenta) dias corridos ficara SUSPENSO no periodo
a contar do dia segulnte ao dia de recebimento da CARTA DE EXIGENCIAS até a data de

cumprimento das exigéncias pelo servidor requerente.

Art. 3°. No caso de emissdo da CARTA DE EXIGENCIAS o servidor requerente terd o
prazo de 30(trinta) dias corridos para entregar as informagdes e/ou documentagéo exigidas.

Art.4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagﬁr

Brazopolis, 21 de Margo de 2025.
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ANEXO I - CARTA DE SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

Solicitagdo de documentos para inicio do processo de aposentadoria:
Identificagéio do Requerente:

NOME:

CPE:

RG:

FILIACAO:

PIS/PASEP:

O requerente deve providenciar os documentos listados abaixo, conforme seu histérico
de trabalho, cargo, fungdo, e lotagdo, junto ao 6rgdo competente da Prefeitura Municipal de
Brazépolis - MG.

E requisito essencial para a abertura do REQUERIMENTO de concessdo de
aposentadoria junto a0 BRAZPREV a documentagéo estar completa.

De posse de todos os documentos o servidor deve comparecer ao BRAZPREV e fazer o
requerimento de aposentadoria no setor de Atendimento.

Assim que o requerimento for registrado e o PROCESSO DE CONCESSAO DE
BENEFICIO iniciado os documentos juntados serdo analisados quanto as informagdes e a forma,
de acordo com as exigéncias legais.

Em havendo erros ou divergéncias nas informagdes apresentadas na documentagfo, o
analista vai abrir uma CARTA DE CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS, que sera encaminhada
ao requerente, sendo estabelecido o prazo de 30(trinta) dias para o cumprimento, com as devidas
corregoes.

Se o analista concluir que todos os documentos estdo com as informagdes corretas e
completas os dados serdo inseridos no sistema para a elaboragdo do Memorial de Célculo do
Beneficio.

Com o Memorial de Célculo elaborado a préxima fase ¢ a verificacdo do direito do

requerente ao beneficio solicitado: PUBLICA O EiV:
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a) no caso de preenchido todos os requisitos para a concessdo do beneficio o Analista
encaminha a documentagéo da autuagio do processo e envio dos autos para a anélise e elaboragio
do parecer juridico pelo setor responsavel;

b) no caso de ndo preenchimento dos requisitos para a concessdo do beneficio o Analista
elabora o relatério de anélise e devolve a documentagdo ao setor de atendimento para
comunicagdo da resposta ao servidor requerente ou seu representante legal, qualificado no

requerimento.

A partir da data da abertura do REQUERIMENTO do beneficio, o Instituto BRAZPREV
tera prazo de até 60 dias para concluséo do processo de concessdo do beneficio, observados os
prazos e os atendimentos &8s CARTAS DE CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS, emitidas e

atendidas.

Documentos provenientes do requerente:

1 - Documentos Pessoais do Servidor (a) — CPF, RG.

2 - Documentos Pessoais dos Dependentes (cdnjuge e filhos menores 21 anos) — CPF, RG.
3 - Certiddo de Nascimento ou Casamento Atualizada (90 dias)

4 - Cartao de Inscricdo do PIS ou PASEP

5 - Comprovante de Endereco do Servidor (a) — (90 dias)

6 - Diploma de habilitagéo ao cargo (Graduagéo, Pés-Graduagéo e Especializagéo)

CERTIDOES DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - CTC provenientes do requerente:

1- CTC ~INSS

CERTIDOES DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - CTC (OUTROS ENTES, SE FOR O

CASO) de responsabilidade do Requerente: PUBL\ C AD 0 EM 1

1. CTC - Estados RPPS
2. CTC~-MILITAR
3. CTC - Outros Municipios que tenham o RPPS

Documentos provenientes da Prefeitura Municipal, de responsabilidade do Sery

Requerente.

1.  CTC - Municipio (anexos | e Il)
2. CTC especifica — Municipio
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Demonstrativo de pagamento do Gltimo més de trabalho

Tempo de servigo prestado detalhado

Relatério analitico de dados do servidor (a)

Ficha financeira sintética do servidor (a)

Ato de nomeagao do servidor (a)

Declaragéo que néo responde a processo administrativo e disciplinar

© ® N o o row

Declaragéo de exercicio em magistério (no caso de servidor (a) professora (a))

Documentos provenientes da Prefeitura para (Aposentadoria Especial — Exercicio de

Atividades de Risco a Saiide) de responsabilidade do Servidor Requerente.

1 - Laudo técnico das condigbes ambientais de trabalho - LTCAT
2 - Perfil profissiogréafico previdenciario — PPP

OBS: E de inteira responsabilidade do requerente, no ato de retirada da documentacgéo, VERIFICAR
SEUS DADOS PESSOAIS nos documentos emitidos pela Prefeitura Municipal de Brazépolis — MG.

Brazopolis - MG, de de 2025 as : horas

Assinatura Requerente

INSTITUTODE
DE BRAZOPOLI

Diretor Presidente
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ANEXO II - CARTA DE EXIGENCIAS

Cumprimento de exigéncia de documentagio para processo de aposentadoria:
Identifica¢io do Requerente:

NOME:

CPF:

RG:

FILIACAO:

PIS/PASEP:

Em havendo erros ou divergéncias nas informagdes apresentadas na documentagfio, o analista
emitird esta CARTA DE EXIGENCIAS, que ser4 entregue ao requerente, juntamente com a devolugéo
dos documentos que apresentarem erros, sendo estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias para o
cumprimento, com as devidas corre¢des. Findado o prazo e ndo apresentado a nova documentagéo o
processo serd arquivado, sendo direito do servidor requerente fazer um novo requerimento.

De posse de todos os documentos devolvidos e listados abaixo, aos quais apresentam erros ou
divergéncias nas informagdes o servidor seré orientado pelo analista dos erros presentes e o requerente
devera providenciar as devidas corregdes dos documentos junto aos referidos érgos competentes.

O cumprimento de exigéncia é requisito obrigatério para prosseguimento do processo de
concessdo de beneficio junto ao BRAZPREV.

A partir da data de abertura para CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS, o prazo de até 60 dias
para concluséio do processo de concessdo do beneficio, SERA SUSPENSO até apresentagﬁo da-noV: E“\

documentagio.

Documentos provenientes do requerente:

1- () Documentos Pessoais do Servidor (a) — CPF, RG.
2 - ( )Documentos Pessoais dos Dependentes (conjuge e filhos menores 21 anbe
3 - () Certiddo de Nascimento ou Casamento Atualizada (90 dias)

4 - ()Cartdio de Inscrigdo do PIS ou PASEP

§5- () Comprovante de Enderego do Servidor (a) — (90 dias)

6 - () Diploma de habilitagdo ao cargo (Graduagdo, Pés-Graduagio e Especializagdo)
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CERTIDOES DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - CTC provenientes do requerente:

1- ( )CTC-INSS

CERTIDOES DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - CTC (OUTROS ENTES, SE FOR O CASO)
de responsabilidade do Requerente:

1. ( )CTC - RPPS Estados
" 2. ( )CTC-RPPS MILITAR
3. ( )CTC - RPPS Outros Municipios que tenham o Regime Préprio

Documentos provenientes da Prefeitura Municipal, de responsabilidade do Servidor Requerente.

1- () Demonstrativo de pagamento do tltimo més de trabalho

2- ( )CTC —Municipio (anexos I e II)

3 - ()CTC especifica — Municipio

4 - () Tempo de servigo prestado detalhado

5 - ()Relatério analitico de dados do servidor (a)

6 - () Ficha financeira sintética do servidor (a)

7- () Ato de nomeagdo do servidor (a)

8 - () Declaragio que néio responde a processo administrativo e disciplinar

9 - () Declaragiio de exercicio em magistério (no caso de servidor (a) professora (a))

Documentos provenientes da Prefeitura para (Aposentadoria Especial — Exercicio de Atividades de

Risco a Saiide) de responsabilidade do Servidor Requerente.

1- ()Laudo técnico das condigdes ambientais de trabalho - LTCAT
2 - () Perfil profissiografico previdenciario — PPP

OBS: E de inteira responsabilidade do requerente, no ato de retirada da documentagdo, VERIFICAR
SEUS DADOS PESSOAIS nos documentos.

Brazépolis - MG, ___ de de2025as __:__ horas

Assinatura Requerente

37530-000-8 35)3641-1373
Junior Donizete Digs

Y Diretor Presidente




AUTARQUIA MUNICIPAL CRIADA PELA LEI

COMPLEMENTAR N°02, DE 30/11/2015
Enderego: Avenida Nossa Senhora Aparecida N°.: 31 — Centro
Brazépolis/MG - CEP 37530-000 — Tel.: (35)3641-1018

L

ANEXO il - RECIBO DE ENTREGA DA DOCUMENTAGAO PARA APOSENTADORIA

Eu , CPF , entreguei ao BRAZPREV, os
documentos listados abaixo, ciente que s6 sera aberto requerimento de pedido de aposentadoria se a

documentagéo estiver completa e assinada.

Documentos provenientes do requerente:

() Documentos Pessoais do Servidor (a) — CPF, RG;

() Documentos Pessoais dos Dependentes (conjuge e filhos menores 21 anos)~CPF, RG:
() Certidao de Nascimento ou Casamento Atualizada (90 dias)

() Cartéo de Inscrigdo do PIS ou PASEP

() Comprovante de Enderego do Servidor (a) — (90 dias)

() Diploma de habilitag&o ao cargo (Graduagéo, Pés-Graduag&o e Especializagéo)

ONhWN-=

CERTIDOES DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO - CTC provenientes do requerente:

1( )CTC-INSS

CERTIDOES DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO - CTC (OUTROS ENTES, SE FOR O CASO) de
responsabilidade do Requerente:

1( )CTC - Estados RPPS;
2 ( )CTC-MILITAR;
3 () CTC - Outros Municipios que tenham o RPPS

Documentos provenientes da Prefeitura Municipal, de responsabilidade do Servidor
Requerente.

1( ) Demonstrativo de pagamento do titimo més de trabalho;

2( ) CTC ~ Municipio (anexos | e Il);

3( ) CTC especifica — Municipio;

4 ( ) Tempo de servigo prestado detalhado;

5( ) Relatorio analitico de dados do servidor (a);

6( ) Ficha financeira sintética do servidor (a)

7( ) Ato de nomeagéo do servidor (a);

8( ) Declaragéo que n&o responde a processo administrativo e disciplinar;

9( ) Declaragéo de exercicio em magistério (no caso de servidor (a) professora (a);

Documentos provenientes da Prefeitura para (Aposentadoria Especial — Exercicio de
Atividades de Risco a Satide) de responsabilidade do Servidor Requerente.

1( ) Laudo técnico das condigbes ambientais de trabalho — LTCAT;
2( ) Perfil profissiografico previdenciario — PPP

Brazépolis - MG, de de 2025as __:

Assinatura do Servidor Requerente ou Representante




